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Guatemala, 30 de Diciembre del 2020.

Licenciado

José David Prado Vasquez /

Director General de! Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted para presentarle mi informe de actividades, con forme
lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No. 3829-2020, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial No. 707-A-2020. Correspondiente al mes de Diciembre del 2020,y
para cobro de mis Honorarios estoy presentando factura serie 2BC259CANo. 3596306678.

Resultados Obtenidos:

e Se apoyé en el archivo de expedientes de nuevo ingreso del renglén 031, dandole al
expediente fisico su lugar correspondiente y en la base digital.

e Se apoyé en la recepcion de la Delegacion de Recursos Humanos del Deporte y la
Recreacion.

¢ Se apoyé en la actualizacién de bases digitales, dando de baja a los expedientes
correspondientes.

e Se apoyé en el archivo de expedientes de nuevo ingreso del renglén 029, dandole al
expediente fisico su lugar correspondiente y en la base digital.

e Se obtuvo un buen orden de expedientes fisicos y dentro de la base de datos, cada uno
correspondiente a su renglén.

e Se obtuvo un buen manejo y control en la solicitud de expedientes requeridos por el
personal de la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte y la Recreacion.
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Guatemala, 30 de Diciembre del 2020.

Licenciado

José David Prado Vésquez
Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cuitura y Deportes

Su Despacho

o

Estimado Licenciado Prado:.

De la manera mas atenta me dirijo a usted para presentarle mi Informe Final de Actividades, con
forme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No. 3829-2020, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial No. 707-A-2020. Correspondiente al periodo del 1 de Julio al 31de
diciembre del presente afio.””

Actividades Realizadas:

e Se brindé apoyo en la recepcion de la delegacion de Recursos Humanos del Deporte y la
Recreacién.

e Se brindé apoyo en el archivo de actualizaciones de datos de la Contraloria General de
Cuentas, Términos de Referencia y Acuerdos Ministeriales para el renglén 029.

e Se brindd apoyo en el archivo de actualizaciones de datos del renglon 031.

e Seapoyé en la bisqueda de expedientes de distintos renglones requeridos por el personal
de la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte y la Recreacion.

e Se realizaron diferentes actualizaciones dentro de la base digital del archivo para poder
tener un mejor control y orden de los expedientes ya archivados.

e Se realizé la actualizacién de personal de altas a bajasy también de nuevas contrataciones
en la base digital y expediente fisico para su archivo ahora correspondiente.

¢ Seapoyd en el nuevo orden del mobiliario para el archivo de expedientes.
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Guatemala, 30 de Diciembre del 2020.

Licenciado -

José David Prado Vasquez /

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado’:/

De la manera mas atenta me dirijo a usted para presentarle mi Informe de Resultado{, con forme
lo estipulado en el Contrato Administrativo- por Servicios Técnicos No. 3829-2020, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial No. 707-A-2020. Correspondiente al periodo del 1 de Julio al 31 de
diciembre del presente afio.

‘Resultados Obtenidos:

e Se obtuvo un buen orden de expedientes tanto fisicos como en la base digital.

¢ Se obtuvo un buen archivo de las actualizaciones del renglon 029 y 031.

e Se obtuvo un buen control de todos los expedientes solicitados por el personal de la
Delegacion de Recursos Humanos del Deporte y la Recreacién.

¢ Se obtuvo una buena recepcién en la Delegacién de Recursos Humanos.

e Se obtuvo con éxito el orden del drea de Archivo.
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